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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DIITAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYANAIV TERPADU SATU PINTU

NOMOR SOP L7 IE.KA/2022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE
TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTIF November 2022
DISAHKAN OLEH PENAITAMAN MODAL

SATU PINTU
t

ltJ rnzo- iIOOAL DN

Tingkat I
0414 199403 I OO7

NAMA SOP SURAT IZIN KTR^'A FISIOTERAPIS

DASAR IIUKT'M
1. Undang-undang No.36 Tahun 2OO9 tentang Kesehatan;
2. Undang-Undang Nomor 36 Tahun 2Ol4 tentang Tenaga

Kesehatan;
3. Peraturan Menteri Kesehatan Nomor 80 Tahun 2013 tentang

Penyelenggaraan Peke{aan dan Praktik Fisioterapis;

1. Memiliki pengetahuan tentang Surat Izin Kerja Fisioterapis;
2. Memahami peLaksanaan Izin Kerja Fisioterapis;
3. Memahami tentang mekanisme pelayanan Izin Kerja Fisioterapis;
4. Memahami dasar penetapan izin dan syarat-syaratlzin Kerja Fisioterapis;
5. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI(AITAN
1. SOP Surat Masuk;
2. SOP Surat Keluar.

1. Seperangkat Komputer;
2. Alat Tulis Kantor.

PERINGATAN PEIYCATATAIY DAIT PEITDATAAIS
Apabila Fisioterapis tidak memiliki Izin Praktik Fisioterapis maka
akan dikenakan sanksi sesuai perundangan yang berlaku.

Agenda surat masuk dan surat keluar
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t
Mengunggah betkas persytratan
sesuai jenis permohonm izin -t

Persymtal lrerizinan O hari
ke{a

Berkas lEmymtan terunggah
dan not.ilikasi kepada petu8as
bidang perekonomian

2

Melakukan pemeriksaan berkas
izin yang diunggah pemohon,
apabila berkas lengkap maka
ditemskan ke tim teknis Dinkes,
apabila tidak lengkap berkas
dikembalikaa ke fEmohon
rrnhrk mrtlaikan

fld E
Berkas peirnohonm 1 hari

ke{a
l. Ilerkas lrrmohoum terpilah
sesuai ha-k akses verifrkator
2. Notifikasi kepada Dinkes
3. Notifikasi kepada Pemohon
4. Pemohon menq'iro Tanda
Terim Pemohornn

s

Mel,al<ukan Vcrilikasi tcknis
berkas permohonan, apabila
berkas tel,ah valid maka
rengunggEah rekomendasi
'disetujui" sedangkm apabila
berkas tidak valid maka berkas
dikembalikm ke Pe.mohon
utuk mrbaikan

Tldak

Berkas;rmrohom 2 Itari
kerja

1. Rekomendasi teknis Dims
Kesehatan tf,xunggah
2. Notifikasi kepada petugas
bidang perekonomian

4

Melakukan verifikasi berkas du
Rekommdasi Teknis, apabila
sesuai dm "disetujui" mal<a
dibuad<an Dmf Surat lzin Kerja
dm ditemskan ke pimpinm,
a.pabila "tidak disetujui" maka
di kembalikan ke lxmohon
,,-n,L '..5rhoiLah

Tidak

Berkas lxrmohormn
dm Rekomendasi
Teknis Dims Kesehatan

I hari
kerja

Rekomendasi "disetujui" rnala
Dmf Surat lzin Kerja terctak

5
Melakukan pilaf Draf Surat lzin
Kerja

Draf Sumt lzin Kerja 2 jqm Draf Sumt lzin Keda telah di
pamf

6
Memberi paraf pada Draf Sumt
kin Kerja

Dmf Sumt Izin Kerja 4 jam Dmf SuEt lzin Kerja telah di
paraf

7
Membcri paraf pada Draf Sumt
Izin Iierja

Dmf Sumt lzin Kerja 2 jam Draf Sumt lzin Keda telah di
paraf

8
Mencetak Sumt Izin Kerja Dmf Surat Izin Keria 4 jam Surat lzin Ke{a telah cti cetalr

9
Mmmdatangani Surat l^n
Kerja

Sumt lzin Kerja 4jm Surat lzin (erja telah di
tandataogani
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Mcrnberi nomor dan
membubuhkm stempel pada
Sumt lzin Kerja

Sumt Izin Kerja 2 jam Suat lzirt Kerja telah
bemomor dm berstempel

11

Melakukan scanning Sumt Izin
Ke{a dan mengunggah Sumt
Izin Kerja pa.da aplikasi nakes
dan Memberikan notifikasi
melalui aplikasi kepada
pemohon bahwa Surat lzin Kerja
telah terbit kemudim
mengmipkm softcopy mupm
hardcopy Sumt lzin Kerja

Sumt lzin Keda telah
bemomor dan
beNtempel

2 jaru 1, Surat lzin Kerja telah di
sm
2. Surat Izin Kerja telah
tereimpan dalam komputer
lokal dan database sistem
3. Sumt Izin Kerja teftimpan
d^lem benhik hfldcopy
4. Notifikasi pa.da daahboard

lremohon bahwa Surat Izin
Kerja l.[ah terbit (donwload
Tiket Peugambilaa) dm dapat
dimbil di Dinas Penarman
Modal Pelayam Terpadu Satu

t2
Melakutan rcgister penyerahan
Sunt Izin Kerja

Sumt Izin Keda telah di
nomori dm stemlrel

2 jan Sumt Izin Kerja t€register

13 _l Surat Izin Kerja 2 jam Surat lzin
pemohon

Kerja diterima

TOIAL 7 batl
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